Wir suchen eine

Teamassistenz (w/m/d)

in Vollzeit - Bereich technisches Biiro

Deine Aufgaben Dein Profil
e Organisatorische Unterstiitzung des Priifpersonals e Erfolgreich abgeschlossene (kaufmannische) Aus-
bei der Umsetzung von Projekten / Priifungen inkl. bildung

Kosten- und Termintberwachung e Berufserfahrung im (Team-)Assistenzbereich und

e Ansprechpartner fiir Kunden wahrend der Projekt- technisches Interesse wiinschenswert

phase (personiich, telefonisch und schriftich) e Teamféhigkeit, hohe Kommunikationsféhigkeit, aus-

e Termin-/ und Ressourcenplanung von Kapazitaten gepragtes Organisationsgeschick und strukturierte
inkl. Abstimmung mit Kunden und internen An- Arbeitsweise
sprechpartnern

e Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Word
e Termingerechte Erstellung und Vor-/ bzw. Nachberei- und Excel

tung von Unterlagen (u.a. Prifberichte) e (ute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das erwartet dich u.a. bei uns

Q@ ® & & @ 9w

Flexible Betriebliche Engagiertes und Betriebliches Firmen- Ergonomische
Arbgitszeiten Altersvorsorge dynamisches Fahrradleasing parkplatze Arbeitsplatze
Team

Uber uns

Wir sind ein erfahrener Priif- und Entwicklungsdienstleister mit Sitz im Schweinfurter Maintal. Fiir die Abwicklung anspruchsvoller
Kundenprojekte, vorrangig aus den Bereichen Automotive, Aerospace, Rail und Maschinenbau, verfiigen wir iiber ein neues Ge-
schéftsgebdude und fiinf Hallen mit Giber 180 Priifanlagen.

Der Schwerpunkt unserer Priifdienstleistungen spielt sich im Bereich Umweltsimulation sowie Schwing- und Dauerfestigkeits-
erprobung ab, der Bereich der Elektromobilitdt gewinnt zunehmend an Bedeutung. Neben dem Mut zum unkonventionellen Denken,
liegt unser Fokus auf innovativen Losungsansatzen und maBgeschneiderten Prifmethoden, um unseren Kunden eine zeitnahe und
flexible Auftragsabwicklung zu bieten.

Klingt das nach einem guten Gesamtpaket?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an Stefanie Panzer, bewerbung@bpzs.de, mit Angabe des friihest-
mdglichen Eintrittstermins.

Riickfragen gerne unter Telefon 09721 /50 95 9-17.

Bauteilpriifzentrum Scheller GmbH e StraBburgstraBe 11 97424 Schweinfurt ¢ Telefon 09721 /50 95 90 « www.bpzs.de



